< Anos
1954 - 2024

Universidad (=

Austral de Chile

Conocimiento y Naluraleza

Instructivo de Firma Electrénica Avanzada (FEA) por parte
del Estudiante y Codeudor Solidario del Contrato de
Prestacién de los Servicios Educacionales para cursos
superiores.



Instructivo de Firma Electrénica Avanzada (FEA) por parte del Representante Legal UACh del Contrato
de Prestacion de los Servicios Educacionales

I. Flujo del proceso de los firmantes

Codeudor Rector
‘ » Solidario

Estudiante

1. Pasos a seguir para la Firma Electroénica.

a) Ingresa por el portal Infoalumnos para seleccionar la opcidn de Matriculas Cursos Superiores.
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MATRICULA ESTUDIANTES
CURSOS SUPERIORES

b) Selecciona laforma de pago y firma tu Contrato de Prestacion de Servicios Educacionales.

[nfo - Alumnos UACh

Matricula Cursos Superiores

Is, & (=)
Pago Via WebPay Contrato de Prestacién de Servicios Compromiso de Pago en 4 Cuotas
Matriculate pagando online via WebPay Educacionales Al ingresar a esta modalidad debes aceptar las
condiciones establecidas en este compromiso de

Firma tu Contrato de Prestacién de Servicios

Educacionales pago

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS EDUCACIONALES
La siguiente informacion es requerida para generar tu Contrato de Prestacion de Servicios Educacionales

« Tener entre 18 aflos y 75 aflos de edad
+ Chileno o extranjero con residencia permanente en Chile. De no contar con ella o estar en trémite, deberd tomar contacto con el Departamento de Servicios Financieros

™1 FIRMAR CONTRATO

Estudiantiles, donde se analizara cada caso en particular.
« No ser estudiante regular de la Universidad Austral de Chile
« No puede ser la misma persona que el(la) suscriptor(a), ni su tutor(a) legal
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c) Genera tu Contrato de Prestacion de Servicios Educacionales ingresando de forma correcta los
datos solicitados.

Bienvenidalo)

Ahora debes seguir 10 pasos del proceso de matriculs en dnea en s camens de

TECNOLOGIA MEDICA (PM)

La sigusente informacion es requenda para generar ty Contrato de Prestacdn de Sericios [ducaconaies.

Requisitos Codeudor Solidano
o Toner entre 10 afos y 75 af\os de edad
o Chileno 0 extranjero con ressdencia parmanente en Chile. De no contar con olla © e1tar en trimite. deberd tomar cOntacto con of Departamento de Servioos Fnanoeros Estudantiles. donde se analizard cada caso en particular
® No ser estudiante regular 0o 1 Universicad Austral de Chile.
o No puede ser la misma persona que ellla) suscriptortal. m su tutor(a) legal

Puedes guandar los datos las veces que 1es necesano

Lot cotreos electroncos ngresados son fundamentalet para b firma del documenta. por lo que 50 deben revisar artes de generar ol contrato
Los firmantes deben tener su Clave Unica activa,

Al generar ol contrato, se poded pre-visualzar of documento para su revisdn. S hay algun eror podes comegir los datos.

Finaimente al enviar & documento ya no se podrin modificar los datos y se generand of documento final Que se deberd fmar slectrincamente

Contrato de Prestacion de Servicios Universi &l
Iniversidad (Sw
I Austral e Chile

Comocantendo y Natuntlezs

Rut:

Nombres: Apeitdo 1. Apelido 2
Domicilie: * Comuna:
Correo Blectronico: Colular (+56):

correo@domnio.com

Cedula Identidad Frontal: Cedula Identidad Posterior:

No image No image
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| ostos para tima cet cosessor saicaric |

Lo dates ingrisados del Codeudor solidanc deben ter ienticos 3 103 dé b céduld e identicdad

Ruit:
B 112223334
Nombres: Apelido 1; Apellido 2
Correo Electrénico: Cehular (+56)
(]
Domicilio: [Estade Civil:
J P
Cédula Identidad Frontal: Cedula Identidad Posterior

No image No image

Lo magen ne puede Jupear o M. LB mage 10 DutOe Supenw 05 JWB.

d) Unavezgenerado el Contrato de Prestacion de Servicios Educacionales, se da una vista previa
del documento para verificar los datos ingresados y comenzar con la firma electronica.

»

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS EDUCACIONALES M

En Santiago a 06 de enero de 2025, comparece por una pante &

entidad educacional, RUT N* representada para estos efectos por
don{fa) , cédula nacional de identidad N*
-, 8N Su Cahdad oo GOMICIadas en Indepencencia N'631, comuna y cudad
de Valdivia en adelante “la Universidad” y, por otra parte, don{fAa)

, chdula de Wenddad N* domcikado (a) en
, on adelante “ei{ld) Estudiante” han acordado la celebracion del sigulente

contrato de prestacion de servicos educacionales, sogun las siguentes cldusulas, derechos,
deberes y disposiciones qQue & CONtNUACION Se exponen

PRIMERO  Por el presente instrumento. ella) Estudiante sohata su nscripadn o matncula en
la carrera de , Que se impare en la sede de

para el afo académico en curso, la cual es aceptada en este acto por I Universidad, en los
Wrminos que més adelante se expresan y adquiere como consecuencia, b cabdad de
Alumno({a) Regular de la Universidad, para t0dos los efectos legales

Sin periuicio de o sefialado en el odrrafo orecedente. elfla) Estudiante. no obstante encontrarse

£ Declaro y garantizo la veracidad de los datos ingresados |f
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e) Entansolo 4 pasos tendras tu proceso de firma listo y te llegara un correo para tu respaldo.

\ustral 0 Contrato de Prestacion de Servicios Educacionales

Tu Contrato comenzaré la etapa de recoleccién de firmas ‘:

1

Cada firmante recibird en su correo el enlace para firmar

2

Ingresa al sitio con la Clave Unica

3

Una vez recopiladas todas las firmas, se validardn los datos de los firmantes y sus cédulas de identidad

4

Recibiras en tu correo un enlace para descargar una copia del contrato validado

f) Ingresa através del correo entregado al momento de crear el documento.
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g) Elasunto del correo sera de Firmex SpA tal como se indica en captura, donde el enlace para

iniciar con el proceso sera “Ir a Firmar”.

M Gmail Q Buscar en el correo electronico 2 Oaiw @ © i
7 ¢« 0 0 8§ 8 0 ¢ m D0 i 100220
= . L FirmexSpA te ha enviado un documento  firma |

R [rre———
% Destacados
@ Pospuestos GoFirmex Notifications <.~ ;e UStom duce Omeveon) Y
= param v

{Es hora de firmar!

Hola Ales Bastas!
Firmex SpA 0 ha enviado un documento

Para firmar ol documonto
SOU0 03108 PasOs

1) Ingresa en “ir a firmar™
2) Revisa tu documento

3) Introduce tus credenciales de clave Unca

Y istol Tu documento estard frmado

CAAQ0 G portatolo
Ryt Oe fma

ErVIaN0s Un emall B S000N R oS & + 56 2 2040 S

GoFymex Team
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h) Aparecera la siguiente pagina, donde tendras la opcidn de revisar el documento e iniciar la firma
electronica:

Aguarda unos segundos

Estamos preparando el sistema para que firmes

Revisa tus documentos a
firmar!

Contrato Simple

T
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i) Unavez presionada la opcidn de ir a firmar, te guiara a los siguientes procesos, donde debes
hacer ingreso con tu Rut y Clave Unica.

® ClaveUnico [2 |~ || A
E-Sign ClaveUnica

~AGresd b BN
Argress by OaveUreca

L 2%
Becuoera w ClaveUnica
Scboita tu ClareUnica

Bvuta a1 600 360 X3 03
J
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j)  Se despliega ventana que requiere del ingreso de informacion que sera corroborada con la base
de datos del Registro Civil.

X GoFirmex

Necesitamos algunos datos

Necesitamos algunos datos

QON « [ Mom podia Indicar en Cudl de L Siguientes Comunat Uene usted una propledad?

QOAS - (Cudl wen sy ostacko CvE & Enero de 20227

QOAY - (Cudl s o mas de nacimienio de w padre?

QON - De los sigusentes teléfonos, Cudl reconoce 0 o5t relacionado con usted?

v
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k) Alresponder correctamente las preguntas se firmara automaticamente tu Contrato de Prestacion

de Servicios Educacionales y sera enviado para la firma del Rector y firma de notaria virtual.

iHas firmado y completado el
proceso con éxito!

) Unavez que se complete el flujo del proceso por parte de los firmantes, el Contrato de Prestacion
de Servicios Educacionales sera enviado a los correos electrénicos registrados.

Flujo del proceso de los firmantes

Codeudor Rector

Estudiante Solidario UACh MNotaria

El Contrato de Prestacion de Servicios Educacionales serd valido por toda la duracién de tu carrera
a la que estas adscrito, sin necesidad de volver a firmar nuevamente. Ademas, quedaras habilitado
para inscribir tus asignaturas en los procesos de inscripcidon correspondientes.

10




Instructivo de Firma Electrénica Avanzada (FEA) por parte del Representante Legal UACh del Contrato

de Prestacién de los Servicios Educacionales
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